
Na temelju članka 23. Statuta Pučkog otvorenog učilišta „Augustin Vivoda“ Buzet 
(„Službene novine Grada Buzeta“, broj 1/16. – pročišćeni tekst) i članka 14. Pravilnika 
o radu Pučkog otvorenog učilišta „Augustin Vivoda“ Buzet (KLASA: 003-05/17-02/01, 
URBROJ: 2106/01-20-01-17-01 od 6. ožujka 2017. godine, KLASA: 003-05/19-02/01, 
URBROJ: 2106/01-20-01-19-01 od 19. ožujka 2019. godine, KLASA: 003-05/22-02/01, 
URBROJ: 2163-3-2-01-22-01 od 22. veljače 2022. godine i i KLASA:003-06/23-02/01, 
URBROJ:2163-3-2-01-23-03 od 19. siječnja 2023. godine) v.d. ravnateljica Pučkog 
otvorenog učilišta „Augustin Vivoda“ Buzet raspisuje 

 
JAVNI NATJEČAJ 

za izbor i prijam u radni odnos na radno mjesto  

voditelj/ica financijske službe, 1 izvršitelj/ica, na neodređeno  

puno radno vrijeme  

Mjesto rada: Buzet 

Kandidati na natječaj pored općih uvjeta propisanih Zakonom o radu (NN 93/14, 
127/17, 98/19, 151/22) moraju ispunjavati i sljedeće uvjete: 

- završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveučilišni studij ekonomskog smjera, ili stečena VSS ekonomskog 
smjera prema ranije važećim propisima, 

- stručne, radne i organizacijske sposobnosti na temelju kojih se može očekivati 
da će uspješno voditi financijsku službu ustanove, 

- najmanje tri godine radnog iskustva na financijsko - računovodstvenim i 
knjigovodstvenim poslovima. 
 
Posebna znanja i uvjeti: 

- napredno poznavanje rada na računalu (MS Office: Word, Excel), 
- aktivno poznavanje najmanje jednog stranog jezika, poželjno engleskog, 
- komunikacijske sposobnosti, 
- vozačka dozvola B kategorije. 

 
Popis poslova radnog mjesta: 
 

- praćenje zakonskih i podzakonskih akata iz područja financijsko- 
računovodstvenog sustava, 

- usklađivanje normativno-pravnih akata o financijskom poslovanju s važećim 
zakonskim propisima, 

- izrada financijskih planova i analiza u suradnji s ravnateljem i voditeljima 
djelatnosti, 

- izrada mjesečnih, kvartalnih, polugodišnjih i godišnjih financijskih izvješća 
- izračun i isplata plaća i naknada, 
- izrada zahtjeva za isplatu sredstava putem riznice, 
- briga o osiguranju likvidnosti financijskih sredstava, 
- pravovremeno izvršavanje obveza prema svim vrstama zaduživanja, 
- koordinacija aktivnosti računovodstvenog odjela s aktivnostima drugih odjela, 
- planiranje, razvoj i implementacija financijskog izvještavanja, 



- postavljenje, predlaganje i implementacija djelotvornih i uspješnih pravila i 
procedura za računovodstvo, 

- izvještavanje ravnatelja o svim zakonskim promjenama iz područja financija i 
računovodstva, 

- identifikacija potrebnih resursa, 
- održavanje veza i koordinacija s bankama, revizorima, poreznom upravom i 

drugim državnim institucijama, 
- administrativni poslovi, 
- knjigovodstveni poslovi, 
- blagajnički poslovi, 
- ostali poslovi po nalogu Poslodavca. 

 

Obavezan je probni rad u trajanju od 3 mjeseca. 

Uz vlastoručnu potpisanu prijavu za natječaj u kojoj je potrebno navesti osobne 
podatke (osobno ime, datum i mjesto rođenja, adresa stanovanja, broj telefona te po 
mogućnosti adresa elektroničke pošte) kandidati su dužni priložiti: 

- životopis 

- dokaz o hrvatskom državljanstvu (preslika domovnice ili osobne iskaznice) 

- presliku diplome kao dokaz o stečenoj stručnoj spremi, 

- dokaz o radnom iskustvu i radnom iskustvu u struci u trajanju od najmanje 3 godine 
(potrebno je dostaviti dokumente navedene u točki a) i b): 

a) elektronički zapis o podacima osiguranja HZMO (e-radna knjižica), ne stariji od 30 
dana od objave ovog natječaja, 

b) odgovarajući dokaz o radu u struci (preslika ugovora o radu, potvrda poslodavca 
koja mora sadržavati vrstu poslova koju je obavljao i vremenska razdoblja obavljanja 
poslova) 

- uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne stariji od 15 dana). 

- potpisan obrazac privole za prikupljanje i obradu osobnih podataka u svrhu provedbe 
natječaja ( poveznica: POU SUGLASNOST ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA 
(poubuzet.hr) 

Na natječaj se pod jednakim uvjetima mogu prijaviti osobe oba spola. 

Kandidatom prijavljenim na natječaj smatrat će se samo osoba koja je podnijela 
pravovremenu i potpunu prijavu te ispunjava formalne uvjete iz natječaja. Potpunom 
prijavom smatra se ona koja sadrži sve podatke i priloge navedene u natječaju. 
Nepravovremene i nepotpune prijave neće se razmatrati. 

Svi kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja i čije su prijave potpune moraju 
pristupiti pisanoj provjeri i / ili razgovoru, a o mjestu i vremenu održavanja pisane 
provjere i/ili razgovora bit će obaviješteni elektroničkom poštom. Za kandidate koji ne 
pristupe pisanoj provjeri i/ili razgovoru smatrat će se da su povukli prijavu na natječaj i 
neće se smatrati kandidatima na natječaju. 

Ako kandidat ostvaruje pravo prednosti pri zapošljavanju prema posebnom zakonu, 
dužan je u prijavi na natječaj pozvati se na to pravo, priložiti isprave kojima dokazuje 
statuse temeljem kojeg ostvaruje pravo prednosti, potvrdu Hrvatskog zavoda za 

https://www.poubuzet.hr/wp-content/uploads/2020/02/POU-Suglasnost-za-obradu-osobnih-podataka-privola.pdf


zapošljavanje izdanu u vrijeme trajanja natječaja kao dokaz o statusu nezaposlene 
osobe te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji način je prestao radni odnos kod posljednjeg 
poslodavca. Prednost u odnosu na ostale pristupnike ostvaruje se samo pod jednakim 
uvjetima. 

Poveznica za stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja na kojoj su navedeni dokazi 
potrebni za ostvarivanja prava prednosti pri zapošljavanju je:  

https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843 

Prijave na natječaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta, dostavljaju se u roku od 8 
dana od objave natječaja na adresu POU „Augustin Vivoda“ Buzet, 2. istarske 
brigade 2, 52420 Buzet, preporučenom pošiljkom ili neposredno, s naznakom 
„Za natječaj – VODITELJ/ICA FINANCIJSKE SLUŽBE". 

Svi kandidati bit će obaviješteni o rezultatima Natječaja najkasnije u roku od 8 dana od 
njegova dovršetka putem elektroničke pošte. POU „Augustin Vivoda“ Buzet  zadržava 
pravo da bez posebnog obrazloženja ne prihvati ni jednu prijavu i poništi natječaj bez 
ikakve odgovornosti prema kandidatima i obveze snošenja troškova njihovog 
sudjelovanja u natječaju. 

Prijavom na natječaj, kandidat daje privolu da se svi njegovi osobni podaci sadržani u 
natječajnoj dokumentaciji prikupljaju i obrađuju u svrhu provedbe natječaja sukladno 
Općoj uredbi o zaštiti osobnih podataka. 

 

Pučko otvoreno učilište 

„Augustin Vivoda“ 

Buzet 

 

Buzet, 11. svibnja 2023. 

KLASA:  112-01/23-01/1 

URBROJ: 2163-3-2-23-1 

           
   

 

https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

