Na temelju ¢lanka 16.b. Statutarne odluke o izmjenama i dopandtatuta Rtkog
otvorenog diliSta "Augustin Vivoda" Buzet od 23.09.2010. goelia sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/1#),Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fakih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15),Ravnateljica Ptkog otvorenog tilista "Augustin Vivoda" Buzet dana 15. vei@a
2016. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

PUCKOG OTVORENOG U CILISTA
"AUGUSTIN VIVODA" BUZET

Clanak 1.

Ovim se aktom utvuje obveza sluzbi i pojedina€utkog otvorenog &iliSta "Augustin
Vivoda" Buzet(dalje u tekstu: Giliste) te propisuje procedura, odnosndina rokovi
pratenja i naplate prihoda i primitakeclliSta.

Prihodi i primici koje WiliSte napl&uje su od:

» zakupa prostora

» obrazovnih t&ajeva i radionica

» prodaje proizvoda i usluga

» udio troSkova komunalnih i reZijskih troSkova kteigja prostora zgrade

Ratunovodstvo UWilista obvezno je obavljati i pratiti naplatu prdeni primitaka WWiliSta, dok su
voditelji pojedinih djelatnosti obvezni pratiti platu prihoda i primitaka lliSta, u dijelu koji se na
njih odnosi (knjiznica, muzej, obrazovniggevi).

Clanak 2.

Procedura izlanka 1. izvodi se po sljedem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drug&ije odreteno:

Red
br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podatal Ratunovodstvi Ugovori, sporazumr
1. Raunovodstvu potrebnih za Voditelji djelatnost narudzbenica, Tijekom godine
izdavanije raéune ostali akt
2. lzdavanje/izrada raune Retunovodstv Ratun Tijekom godint
3. UrudZbiranje réune Ratunovdstw Ratun 1 dan po primitk
4. Ovijera i potpis ré&une Ravnatel Ratun 2 danav od izra
racune
5. Slanje izlaznih réune Racunovodstvi Knjiga izlazne po$ | 2 dana nakon ovje
Unos podataka u sus y Knjiga izlaznit Unutar mjeseca |
6. e . . Rasunovodstv . .. . y
(knjiZzenje izlaznih réuna ratuna, Glavna knjic | koji se r&un odnos
7 EV|dent|ra.nJe napkeenit RaEUNovodstvi Knjiga ulaznlh"réuna Dnevnc
prihodz Glavna knjig;




Izvadak po

Pratenje naplate prihoda y poslovnom :
8. (analitika) Retunovodstvo r&unu/Blagajnéki Tiedno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjel
. . Radunovodstvo Izvod otvorenih .
9. i nenapléenih Mjese&ino
e stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i izdavar
10. opomene i opomene pred Raunovodstvo Opomene | ?pomene Tijekom godine
. pred tuzbu
tuzbu
11. . .Dor'losenje' Odlum?. . Ravnatelj Odluka.o prlsqr.wc .| Tijekom godine
prisilnoj naplati potrazivanjg naplati potrazivanja
Ovrha- prisilna naplat
12. potrazivanja u skladu s Tajnistvo Oyrsnl pos.t.ueak kod 153 da.na nakon
. javnog biljeznika donoSenja Odluke
OvrSnim zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi pda koje odréeni duznik ima prema
Ucilistu. Tijekom narednih 30 dana &movodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije n@pla dug za koji je poslana opomen&ursovodstvo o tome
obavjeStava ravnateljadilista koji donosi Odluku o prisilnoj naplati pohiganja te se pokte

ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrsni postupak se pokie za dugovanja u visini ¥ej od 2.000,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. ovélanka izvodi s po sljedem postupku:

Red [ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Utvrdivanije Ratunovodstvi Knjigovodstven | Prije zastar
knjigovodstvenog star kartice potrazivanji
duznika/prikupljanj
podataka o poslovnomadant
ili imovinskom staniji

2. Prikupljanje dokumentacij Ratunovodstvi Knjigovodstven | Prije zastar
Za ovrsni postups kartice ili potrazivanji

racun/obraun
kamata/opomen:
povratnicon

3. Izrada prijedloga za ovrl Ratunovodstvi Nacrt prijedlog. Najkasnije 2 (dve

za ovrht dana od pokretar
Opéinskom sud | postupki
ili javnom
biljeZniku
4. Ovjera i potpis prijedloga: | Ravnatel Prijedlog za ovrh | 2 dana od izrac

ovrht

Opc¢inskom sud
ili javnom
biljezniku

racune




5. Dostava prijedloga za ovrhul  Ravnatel] Knjigazze Najkasnije 2 (dva)
Opéinskom sudu ili javnom poste dana od izrade
biljezniku prijedloga

6. Dostava pravommih Ratunovodstvi Knjiga izlaznit Najkasnije 2 (dve
rieSenje o ovrsi FINI ratuna, Glavna dana od primitka

knjiga pravomonih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenjavitalgase na mreznim stranicamaili$ta.
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Zagreb, 15. veljge 2016.
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